


 

              
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                          
                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    (ส ำนัก/กอง             องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว)  
ที ่  รบ.                  /                                   วันที่       
เรื่อง   ขอยกเลิกโครงกำร/งำน/กิจกรรม...........………………………….………………..…………. ปีงบประมำณ .............. 

เรียน   นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
ตำมท่ี (กอง/ฝ่ำย/งำน)....................................... องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว ได้บรรจุโครงกำร

(ชื่อโครงกำร) ....................................................................................... จ ำนวนงบประมำณ ............................ บำท 
(ตัวอักษรจ ำนวนเงิน..........................................บำทถ้วน)  

                    ซึ่งตำมแผนกำรด ำเนินงำน ประจ ำปีงบประมำณ ....................... จะต้องจัดให้มีกำรด ำเนินกำร
ตำมโครงกำรดังกล่ำวขึ้น  ในวันที่..................... ถึงวันที่...................................                                          
ปรำกฏว่ำ (กอง/ฝ่ำย/งำน)........................................................................ไม่สำมำรถจัดให้มโีครงกำรดังกล่ำวตำม
แผนกำรด ำเนินงำน ได้ เนื่องจำก………….(พิจำรณำแล้วเห็นว่ำ)............................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................................  
จึงขอยกเลิกโครงกำร/งำน/กิจกรรม ดังกล่ำว 

      จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
  
 

   (................................................) 
ต ำแหน่ง......................................................... 

                           ผู้รับผดิชอบงำน/โครงกำร 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                       แบบสรุปรายงานผลด าเนินงานตามโครงการ  ปีงบประมำณ  พ.ศ. ...................... 
                                    องค์การบริหารส่วนต าบลคูบัว  อ าเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี 
ค าชี้แจง  โปรดใส่เครื่องหมาย / หรือเติมตัวเลข  หรือข้อความตามความเป็นจริงแล้วแต่กรณี 
1.  ชื่อโครงการ/งาน/กิจกรรม……………………………………..….……………………………………….……………………………… 
     .......................................................................................................... .................................................................. 
         เป็นโครงกำรที่ตั้งขึ้นใหม่              เป็นโครงกำรเดียวกันกับโครงกำรที่ด ำเนินกำรในปีที่ผ่ำนมำ 
         มีในแผน ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2561 -2565)  หน้ำที…่……. ล ำดับที่................  
         มีในแผน ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565) แก้ไข เปลีย่นแปลง เพ่ิมเติม หน้ำที…่..…. ล ำดับที่..............  
         มีในแผน ปรำกฏในแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ.2561-2565) แก้ไขโดยผู้บริหำรท้องถิ่น ครั้งที่ ................/................. 
          อนุมัติแก้ไขเมื่อวันที่ ........................................................... 
         เป็นภำรกิจและอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537  
        และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 มำตรำ 67 ก ำหนดให้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
        มีหน้ำที่ต้องท ำในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล (ระบุข้อ) .......................................................................................... 
        มีหน้ำทีท่ี่อำจท ำกิจกรรมในเขตองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ตำมมำตรำ 68  (ระบุข้อ) .......................................... 

                  อยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่ อปท. พ.ศ.2542                 
                  ตำมมำตรำ 16 (ระบุข้อ) .......................................................................................................................................... 

       ไม่มีในแผน  
2. (eMENSCR) ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ 
        สอดคล้องกับยุทธศำสตร์ชำติ 20 ปี (พ.ศ.2561-2580) ซึ่งปรำกฏอยู่ในด้ำนประเด็นยุทธศำสตร์ชำติ 
        ด้ำน............................................................................................................................. .....................................  
        สอดคล้องกับแผนแม่บทภำยใต้ยุทธศำสตร์ชำติ 
        ............................................................................................................................. ........................................... 
       สอดคล้องต่อเป้ำหมำยและตัวชี้วัดของแผนย่อยของแผนแม่บทยุทธศำสตร์ชำติ  แนวทำงกำรพัฒนำ 
       ............................................................................................................................. ........................................... 
       สอดคล้องกับยุทธศำสตร์จังหวัดรำชบุรี  
       ยุทธศำสตร์ที่ ............................................................................................................................. ......................   
หน่วยงำนรับผิดชอบโครงกำร/งำน/กิจกรรม    กอง/ส ำนัก .................................................................................. 
ระยะเวลำด ำเนินกำร      วันที.่...................................................................................... ......................................... 
ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำรงำน/งำน/กิจกรรม........................................................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์ .............................................................................................................  
สรุปรำยงำนเมื่อ    วันที่..................เดือน..................................... พ.ศ. .............…… 
2. วัตถุประสงค์ 
    สรุปผลกำรด ำเนินงำนตำมวัตถุประสงค์ 

ที ่ วัตถุประสงค์ของโครงกำร / กิจกรรม 
สภำพควำมส ำเร็จ ผลกำรด ำเนินงำน 

 บรรลุ ไม่บรรลุ 
1     ยังไม่บรรลุตำมวัตถุประสงค์ 

 บรรลุบำงรำยกำร 
 บรรลุทุกรำยกำร 
 บรรลุเกินวัตถุประสงค์ 
 ยังไม่เสร็จสิ้นโครงกำรต้องกำร 
     ด ำเนินงำนต่อเนื่องอีก 

2    
3    
4    
5    
    

  

           

  

              



 

หน้ำที่  2 
3.  เป้าหมาย 
     ผลกำรด ำเนินงำนตำม เป้ำหมำย / ผลผลิต / ตัวชี้วัด 

ที ่
เป้ำหมำย /ผลผลิต/ ตัวชี้วัด 
ของ โครงกำร / กิจกรรม 

สภำพควำมส ำเร็จ ผลกำรด ำเนินงำน 
 บรรลุ ไม่บรรลุ 

1     ยังไม่บรรลุเป้ำหมำย 
 บรรลุเป้ำหมำย 
 ผลผลิตที่ได้ตรงตำมเป้ำหมำย 
 ผลผลิตได้ต่ ำกว่ำเป้ำหมำย 
 เป็นไปตำมตัวชี้วัดทุกข้อ 
 ไม่เป็นไปตำมตัวชี้วัด 

2    
3    
4    
5    
    

สรุป   ผลกำรด ำเนินกำรเปรียบเทียบกับเป้ำหมำยด้ำนปริมำณ 
              (     )  สูงกว่ำเป้ำหมำย          (      )  เท่ำกับเป้ำหมำย      (     )  ต่ ำกว่ำเป้ำหมำย 

4.  สถานที ่ ..............................................................................................................................................................  
1. สถำนที่ในกำรด ำเนินกำรมีควำมเหมำะสมเพียงใด 
     (    ) มำก   (     ) ปำนกลำง                 (      )  น้อย 

          (    ) โครงกำรมีควำมเหมำะสมกับสภำพพ้ืนที่ ถูกต้องตำมที่ประชำคมเสนอ/ตรงกับควำมต้องกำรของประชำชน 
          (    ) ไมเ่หมำะสม เพรำะ....................................................................................................... .....................  

5.  วันเวลาที่ด าเนินการ    วันที่……………..…………………….…………… เวลำ......…………...…………….…… 
สรุป  (    )   ด ำเนินกำรก่อน     (    )  ตรงตำมแผน              (    )  เลยแผนกำรด ำเนินงำน 

6.  งบประมาณ           ใช้จำ่ยจำกงบประมำณตำมข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี ปี พ.ศ. ........................ 
                                ปรำกฏในข้อบัญญัติงบประมำณฯ  หน้ำที่…………….…. ล ำดับที่.........................  
                 ใช้จ่ำยจำกงบประมำณรำยจ่ำย เพ่ิมเติมประจ ำปี พ.ศ. ........................ 
      อนุมัติโดย.............................................................  เมื่อวันที่ ............................................. 
                               และที่ได้มีกำรโอนเพ่ิม/หรือโอนลด รวมเข้ำไปด้วย  
                       ตั้งไว้   .................................................................... บำท 
   โอนเพิ่ม ...................................................................บำท  โอนลด....................................... ...บำท 
         ใช้จ่ำยจริง  ............................................................. บำท 
        คงเหลือ  ................................................................. บำท 
                    ใช้เกิน   .................................................................. บำท 

  สรุป   (     ) มำกกว่ำงบประมำณ         (     )  พอดีกับงบประมำณ 
          (     ) น้อยกว่ำงบประมำณ         (     )  ใช้เงิน อ่ืนๆ เพ่ิมเติม ระบุ........................... 
 (     ) กำรใช้จ่ำยงบประมำณ ถูกต้อง เป็นไปตำมโครงกำร 
 (     ) กำรใช้จ่ำยงบประมำณ ไม่ถูกต้อง เพรำะ........................................................... 

(     ) ประหยัดคุ้มค่ำกับวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในโครงกำร 
         (     ) เกิดควำมคุ้มค่ำ ประชำชนได้รับประโยชน์จำกโครงกำร โดยตรง  
                (     ) เกิดควำมคุ้มค่ำ ประชำชนได้รับประโยชน์จำกโครงกำร ทำงอ้อม  

        (     ) ไม่คุ้มค่ำกับงบประมำณที่ใช้ในโครงกำร เพรำะ................................................... 
           (     ) ....................................................................................... ...................................... 
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7.  วิธีด าเนนิการ       
กิจกรรม ระยะเวลา 

1.    
 เป็นไปตำมปฏิทินตำมก ำหนดโครงกำร 
 ไม่เป็นไปตำมปฏิทินโครงกำร 

2.   
3.   
4.   
5.   

7.1  ผลกำรด ำเนินกำรเปรียบเทียบกับเป้ำหมำยด้ำนคุณภำพ 
        (    )  เป็นที่น่ำพอใจมำก          (    )  เป็นที่น่ำพอใจ         (    )  ยังต้องปรับปรุง 
7.2  จ ำนวนบุคลำกรหรือผู้ด ำเนินกำร มีควำมเหมำะสมเพียงใด 
       (     )  มำกเกินไป                   (    )  พอดี                     (    )  น้อยเกินไป 
7.3  ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำน จำกผู้ร่วมงำน/ผู้ที่เกี่ยวข้อง   

             (    )  ได้รับควำมร่วมมือดีมำก    (    )  ได้รับควำมร่วมมือพอสมควร    (    )  ได้รับควำมร่วมมือน้อย 
7.4  ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำน จำกประชำชนในชุมชน/หมู่บ้ำน 

             (    )  ได้รับควำมร่วมมือดีมำก    (    )  ได้รับควำมร่วมมือพอสมควร    (    )  ได้รับควำมร่วมมือน้อย 
7.5  ควำมร่วมมือในกำรด ำเนินงำน จำกผู้บริหำร/หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  

             (    )  ได้รับควำมร่วมมือดีมำก    (    )  ได้รับควำมร่วมมือพอสมควร    (    )  ได้รับควำมร่วมมือน้อย 
7.6  เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีใช้ในกำรด ำเนินกำรมีควำมเหมำะสมเพียงใด 
        (    )  จ ำนวนมำกเกินไป           (    )  จ ำนวนพอดี          (     )  จ ำนวนน้อยเกินไป 

8.  ตัวช้ีวัดความส าเร็จ / วิธีการประเมิน / เครื่องมือที่ใช้ ในการประเมินผลโครงการ 

ก ำหนดตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ  (KPI) กำรประเมินที่วัดได้ วิธีกำร/เครื่องมือที่ใช้ 
ในกำรประเมิน 

1. สรุปจำกแบบประเมินผลโครงกำร
ครั้งนี้ พบว่ำ................................... 
...................................................... 
...................................................... 
 

 สังเกต 
 สัมภำษณ์ 
 สอบถำม 
 ตรวจงำน 
 ทดสอบ 
 เก็บข้อมูล 2. 

 
สรุปจำกแบบประเมินผลโครงกำร
ครั้งนี้ พบว่ำ................................... 
...................................................... 
...................................................... 
 

3. สรุปจำกแบบประเมินผลโครงกำร
ครั้งนี้ พบว่ำ................................... 
...................................................... 
...................................................... 
 

 
 
 



 

หน้ำที่  4 

9.  ภาพรวม 
     9.1  จุดเด่นของโครงการ / กิจกรรม  ในครั้งนี้   
     (ระบุ)...……………………………………………………………………………………………………………..………..………… 
   …………………………………………………………………………………………………………………………………..…………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 
      (    ) จุดเด่นจำกกำรด ำเนินโครงกำรเกิดขึ้น ตำมชื่อของโครงกำรที่ตั้งไว้ 
    (    ) ผลงำนเป็นที่ประจักษ์  สำมำรถน ำผลงำนไปขยำยผลกำรด ำเนินงำนและจัดท ำโครงกำรต่อเนื่องอีก 
    (     ) ประโยชน์ที่ได้รับจำกโครงกำร  (   ) มำก   (   ) เท่ำทีด่ ำเนินกำรมำแล้ว  (   ) มำกกวำ่ที่ด ำเนินกำรมำแลว้ 
     (    ) ผลส ำเร็จของโครงกำรเป็นที่ยอมรับ ของประชำชน/ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

   (    ) ผลส ำเร็จของโครงกำรเป็นที่ยอมรับ ของผู้บริหำร/หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

      9.2  ปัญหาและอุปสรรค 
   (ระบุ)..………………………………………………………………………………………………………………………..………… 
   ……………………………………………………………………………………………………………………………………..………… 
   ………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

    (    ) งำน/โครงกำร /กิจกรรม ไม่สอดคล้องกับควำมต้องกำรของประชำชน หรือวิธีกำรแก้ไขปัญหำ 
    (    ) งำน/โครงกำร/กิจกรรมไม่ตอบสนองนโยบำย ตำมที่ระบุในแผน 
    (    ) ขำดกำรประสำนงำนระหว่ำงคณะด ำเนินงำน หรือผู้ที่เกี่ยวข้อง 
    (    ) ขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำนของงำน/โครงกำร/กิจกรรมไม่เหมำะสมเท่ำท่ีควร 
           เพรำะ...................................................................................... .................................................. 
    (    ) ขั้นตอนในกำรปฏิบัติงำน/โครงกำร/กิจกรรมบำงขั้นตอนไม่เป็นไปตำมเวลำที่ก ำหนด 
           เพรำะ........................................................................................................................................ 
    (    ) กิจกรรมของงำน/โครงกำร/กิจกรรมบำงกิจกรรมไม่สำมำรถปฏิบัติได้ 
           (โปรดระบุกิจกรรม)................................................................................................................... 
           เพรำะ.......................................................................................................................... .............. 
    (    ) งบประมำณท่ีใช้ในกำรด ำเนินงำนของงำน/โครงกำร/กิจกรรม ขัดต่อระเบียบของทำงรำชกำร 
           ท ำให้ต้องเปลี่ยนประเภทของงบประมำณไปใช้เงินอื่นๆ          
    (    ) ผู้ด ำเนินงำนไม่ทรำบระเบียบกำรใช้เงิน ท ำให้กำรขอเงินงบประมำณในงำน/โครงกำร/กิจกรรม 
           ล่ำช้ำหรือได้ไม่ครบตำมท่ีจ่ำยจริง 
    (    )  เกิดผลกระทบข้ำงเคียงจำกกำรด ำเนินกำรของงำน/โครงกำร/กิจกรรม (โปรดระบุ) 
            เพรำะ.................................................................................................................................... ..... 
    (    ) อื่นๆ (ถ้ำมี)  โปรดระบุ............................................................................................... .................. 

9.3  จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ/กิจกรรม ในครั้งนี้ 
             (ระบุ)...……………………………………………………………………………………………………………………….….……… 
      ………………………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
     9.4  ข้อเสนอแนะ แนวทางปรับปรุงแก้ไข เพื่อพัฒนาของโครงการ/กิจกรรม ในครั้งนี้ 
             (ระบุ)..……………………………….………………………………………………………………………………………..……… 
      ………………………………………………………………………………………..………………………………………..………… 
    
 
 



 

หน้ำที่  5 
 สรุปโครงการนี้   เมื่อพิจำรณำถึงประสิทธิภำพและประสิทธิผลในกำรด ำเนินงำนของงำน/โครงกำร/กิจกรรมแล้ว 
       (     )  ควรด ำเนินโครงกำรนี้อีกในปีงบประมำณต่อไป 
                เพรำะ...................................................................................... ................................................... 
       (     )  ไม่ควรด ำเนินกำรอีกในปีงบประมำณต่อไป 
                เพรำะ........................................................................................................................ ................. 
 

ลงชื่อ......................................................................... 
      (...................................................................) 

ต ำแหน่ง....................................................................... 
      ผู้รำยงำน / ผู้ประเมิน 

 

ควำมเห็นของหัวหน้ำส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรกอง (หน่วยเจ้ำของงบประมำณรำยงำนผลในกำรจัดท ำโครงกำร/แนวทำงแก้ไข
ต่อผู้บังคับบัญชำ/ผู้บริหำรท้องถิ่น).............................................................................................................. ...................... 
........................................................................................................................................................................... ............... 

 

ลงชื่อ.................................................................. 
        (.....................................................) 

ต ำแหน่ง....................................................................... 
 

ควำมเห็นของรองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว (กำรพิจำรณำข้อเสนอแนะ/กำรปรับปรุงแก้ไข/กำรท ำโครงกำร       
ในครั้งต่อไป)......................................................................................................................... ...................................... 
............................................................................................................................. ...................................................... 
 

ลงชื่อ.................................................................. 
        (.........................................) 

     ต ำแหน่ง  รองปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
 

ควำมเห็นของปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
............................................................................................................................. ....................................................... 
.................................................................................................................................................. .................................. 
 

ลงชื่อ.................................................................. 
        (.........................................) 

            ต ำแหน่ง  ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
                                                                           

ผลกำรพิจำรณำ/ควำมคิดเห็น/กำรตัดสินใจสั่งกำร ของนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
............................................................................................................................. ........................................................ 
.......................................................................... ...........................................................................................................  

 
    ลงชื่อ...................................................................... 

       (………………………………………….)                
                ต ำแหน่ง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว 
 



 

 
 

(แบบฟอร์มนี้ใช้ส ำหรับบันทึกผลกำรด ำเนินงำนทั่วไปที่ไม่เกี่ยวกับงำนงบลงทุนก่อสร้ำง) 
 

ภำพถ่ำยผลกำรด ำเนินกำรตำมโครงกำร ปีงบประมำณ พ.ศ. ............................. 
 

โครงกำร/งำน/กิจกรรม..................................................................................................................................... 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว  อ ำเภอเมืองรำชบุรี  จังหวัดรำชบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บรรยำยใตภ้ำพ 
1. วันที่ด ำเนินกำร.............................................................................................................. ................................ 
2. สถำนที่  ...................................................................................... ................................................................... 
3. กิจกรรม...................................................................................................................... .................................... 
4. เป้ำหมำย ............................................................................................................................. .......................... 

 
 
 
 
 



 

 
 

(แบบฟอร์มนี้ใช้ส ำหรับบันทึกผลกำรด ำเนินงำนงบลงทุนก่อสร้ำง) 
 

ภำพถ่ำยผลกำรด ำเนินกำรตำมโครงกำร ปีงบประมำณ พ.ศ. ............................. 
ภำพถ่ำยผลกำรด ำเนินกำรโครงกำร/งำน/กิจกรรม.............................................................................................  

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลคูบัว  อ ำเภอเมืองรำชบุรี  จังหวัดรำชบุรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บรรยำยใตภ้ำพ 
1.  ปริมำณงำน………………………………………………………………………………………………………………….………… 
2.  งบประมำณที่ได้รับจัดสรรประจ ำปี  ปี...............    จ ำนวน............................................  บำท 
3.  ค่ำก่อสร้ำง วงเงินตำมสัญญำ    จ ำนวน............................................  บำท  
4.  ชื่อสัญญำ/เลขท่ีสัญญำ…………………………………………………………………………………………………….……… 
5.  ชื่อผู้รับจ้ำง........................................................................................................... .................................  
6.  วธิีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง………………………………………………………………………………………………………………… 
7.  วันที่ท ำสัญญำ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
8.  ระยะเวลำด ำเนินกำร…………………………………………………………………………………………………..…………. 
9.  โครงกำรแล้วเสร็จเมื่อ……………………………………………………………………………………………………..……… 
10.  ระยะเวลำรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง……………………………………………………………………………….. 




